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Prezado Proponente,

A partir deste ano, os candidatos ao Prémio Funarte de Teatro Myriam Muniz contam com
uma nova ferramenta para a inscri¢cao de seus projetos: a plataforma Salic Web.

Sabemos que, a principio, mesmo quando trazem beneficios, as inovagdes sdo vistas com
desconfianga, pois nos obrigam a deixar uma “zona de conforto” conquistada pelo
conhecimento e pratica de um determinado fazer (ou forma de fazer), para experimentar
novos caminhos e possibilidades. Mas sabemos também que, passado o impacto inicial,
reconhecidos os avancos, as novas ferramentas acabam incorporadas e assumidas como
essenciais.

Este Tutorial tem como objetivo auxiliar a inscricdo de projetos/propostas no edital Prémio
Funarte de Teatro Myriam Muniz. Ele explicara passo a passo, todas as etapas que precisam
ser seguidas para a conclusdo e envio de seu projeto/proposta ao Sistema Salic Web.

E fundamental a leitura do edital para evitar possiveis erros e inabilitacio de seu
projeto/proposta. Nele, vocé encontrara, além das principais informacdes e documentos
obrigatoérios para a inscricdo, outros dados importantes para o cumprimento integral do que é
estipulado pelo referido concurso.

A elaboragdo de um projeto é essencial tanto para a solicitacdo de apoios e patrocinios a
instituicdes publicas ou privadas, como para a prépria producdo de uma atividade artistico-
cultural. O proponente, ou seja, o responsavel pelo projeto, deve ter o cuidado de indicar,
além da atividade que pretende realizar, como, quando e onde ela ird acontecer, quem a
desenvolverd e quanto custard. Antes de envia-lo, leia e releia seu projeto/proposta para
conferir se todos os pontos foram registrados, se todas as atividades estdo bem definidas.
Verifique se todos os documentos exigidos para a inscricdo foram anexados. Lembre-se,
guanto mais claro e objetivo for seu projeto/proposta, melhor serd o entendimento dos
avaliadores (jurados) e, portanto, mais chances ele tera de ser selecionado a premiagao.
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Atencao

Antes de comecar a inscrever seu projeto/proposta no Salic Web, leia atentamente o edital,
que estd disponivel no seguinte endereco eletrdnico (http://www.funarte.gov.br/wp-
content/uploads/2013/05/Premio-Funarte-de-Teatro-Myriam-Muniz-2013.pdf). Apds ter lido
o edital, siga cuidadosamente todas as orientacdes deste manual durante o processo de
inscricdo online.

|:> 12 Passo: Acessar o Salic Web

Para inscrever o seu projeto/proposta no edital Prémio Funarte de Teatro Myriam Muniz,
acesse o Sistema Salic Web no endereco abaixo:

http://sistemas.cultura.gov.br/propostaweb/

Essa é a pagina inicial do Sistema. Clique na imagem central da pagina.
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Salic WEY

DICA: Alguns proponentes relataram falhas no sistema ao usarem o Internet Explorer. Caso
isso acontega, utilize outro navegador, como o Google Chrome ou Mozilla Firefox

Para inscrever seu projeto/proposta vocé terd que ser cadastrado como usuario do sistema
Salic Web. Caso ja seja cadastrado’, faca seu login normalmente e vé direto para o 32 passo
deste tutorial. Se vocé ainda ndo é cadastrado, siga as orientagdes contidas no 22 passo.

Caso ja seja cadastrado, mas tenha esquecido sua senha, clique em “Esqueci a senha” e
preencha todos os campos da tela seguinte. Uma nova senha sera enviada automaticamente
para o e-mail que vocé acabou de cadastrar. Fique atento, pois, em alguns casos, a mensagem
pode ser encaminhada diretamente para o lixo eletrénico do seu email.

1 7 7. .z ™ . . .

Cadastrado ¢ aquele usudrio que ja utilizou anteriormente o sistema Salic Web para, entre outras
coisas, inscrever algum projeto na Lei Rouanet ou em algum outro edital do Ministério da Cultura ou de
uma de suas vinculadas.



http://www.funarte.gov.br/wp-content/uploads/2013/05/Premio-Funarte-de-Teatro-Myriam-Muniz-2013.pdf
http://www.funarte.gov.br/wp-content/uploads/2013/05/Premio-Funarte-de-Teatro-Myriam-Muniz-2013.pdf
http://sistemas.cultura.gov.br/propostaweb/

|:> 22 Passo: Cadastrar Usudrio no Salic Web

Clique em “N3do sou cadastrado”.

Ministério da Cultura
Apresentacao de Proposta Cultural via Web

E-mail (Login) * | |
Senha * [
Cadigo * Informe o Cddigo que aparece abaixo
P 2 Y
Nzg4799
Nao Sou Cadastrado Esqueci a Senha

= LOGIN # | @ sARrR

Ambiente de PRODUGCAO

Na tela abaixo vocé deve preencher todos os campos:

Cadastrar Novo Usudrio [ X|

cPf* 1

Nome completo* 2

Data de Nascimento® dmm/aasa 3

£-mail (Login)* 9 4
Confirme E.mail* 5

& INCLUIR @ LIMPAR € cancerar

Digite o numero de seu CPF

Digite o seu nome completo

Digite a data de seu nascimento

Digite o seu e-mail:

Aqui vocé deve repetir o e-mail informado no campo acima.

vk wn e

ATENCAO: Todos os campos com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatério, ou seja, ndo
é possivel avancar sem preenché-los.

Apds informar todos os dados, vocé devera clicar no botdo INCLUIR.

Em seguida o sistema apresentara a tela abaixo.




Clique entdao em Ok.

Cadastrar Novo Usuario

Status da operagdo

ola Fulano de Tal

'
Uma senha foi gerada e enviada para o seu e-mail ( fulano.de.tal @hotmail.com br).

Lembramos que a mesma devera ser trocada no seu primeiro acesso ao sistema.

Ok

Agora que vocé ja tem uma senha, siga as instruces de preenchimento da tela que apareceu
logo apds de vocé clicar em OK:

@ Espaco do - Mozilla Firefox

v

Ministério da Cultura
Apresentacao de Proposta Cultural via Web

E-mail (Login) * fulano.de.tal@hotmail.com. br |

Senha * escccoee
Codigo * Nzg4799| Informe o Cédigo que aparece abaixo
= e

3

N&o Sou Cadastrado Esqueci a Senha

2 LOGIN H | & sAar

Ambiente de PRODUGAO

1. No campo e-mail (login), digite o email que vocé cadastrou.
No campo Senha digite a senha temporaria que foi enviada para o seu e-mail.

3. No campo Cddigo, digite o cddigo que aparece abaixo desse campo, observando
inclusive as letras maiusculas e minusculas.

N

ATENCAO: A senha enviada para o seu email devera ser trocada na primeira vez que vocé
acessar o sistema.

Ao acessar o sistema com a senha temporaria (aquela que foi enviada ao seu email) vocé
recebera a mensagem exibida na tela abaixo, e deve clicar em Ok.



Alterar a Senha de Acesso [ X]

Voceé logou no sistema usando uma senha temporaria.

Para acessar o Sistema a mesma deve ser trocada neste momento.

Ok|

Ao clicar em OK, uma nova tela sera exibida. Nela, vocé deve copiar e colar novamente a senha
tempordria no campo Senha atual*. No campo Nova senha* e no Campo Confirmagao da
Nova Senha*, vocé deve digitar uma senha de sua escolha, que serd a sua senha definitiva
para acessar o sistema Salic Web. Apds o preenchimento, clique em Confirmar.

Alterar a Senha de Acesso [ X]
[

Senha atual® L

Nova senha” sesnnnen

Confirmagao da Nova
Sanha’ o

Ao confirmar a alteragdo de sua senha temporaria para uma senha definitiva, a seguinte tela
aparecera:

Alterar a Senha de Acesso E3

oOla Fulano de Tal ,

A sua senha fol alterada com sucesso.

Ok




Pronto. Agora, vocé tem acesso permanente ao Salic Web.

DICA: Se vocé ficar sem usar o sistema por mais de 24 minutos o sistema “caird”. Caso isso
aconteca, é s6 efetuar o login novamente.

>> Conhecendo o ambiente do Salic Web

A imagem abaixo reproduz a pagina inicial do ambiente Salic Web, que aparece logo apds o
login ter sido efetuado.

 Apresentagio de projeto cultural - Google Chrome > T 9 B 2 & s | D |
[ sistemas.cultura.gov.br b/mn_Af e
& Cultura
Minsteno da Cultura
Apresentacio de projeto cultural Usus

1 2 3 a4 5 6

Video Aula - Sobre o Incentivo Fiscal Federal | Manual Inscrigio de Editais

Sefic aprimora Sistema Salic

Novos procedimentos garantem moior agilidade e seguranca na tramitacéo dos projetos

O Ministério da Cultura (MinC), por intermédio da Secretaria de Fomento e Incentivo a Cultura (Sefic), anuncia mais um avano no &mbito de andlise e acompanhamento de projetos
‘m(entwadus pelo mecanismo de renincia fiscal da Lei Rouanet.

Com o objetivo de garantir maior celeridade e sequranga ao fluxo de tramitado dos projetos, dois novos mddulos foram implantados no Sistema de Apoio s Leis de Incentivo & Cultura
(salic): automatizagdo do pedido de prorrogago do prazo de captagéo de recursos e automatizagdo das andlises das marcas do Programa Nacional de Apoio & Cultura (Pronac).

Antes da implantaggo das ferramentas, 0s proponentes solicitavam o pedido de prorrogagdo da captagdo de recursos por meio fisico e solicitavam andlise dos produtos com as marcas do
Fronac por e-mail.

“Além de unfficar eletronicamente as informagdes necessdrias, dispensando o manuseio dos processos fisicos, os médulos desburocratizam, simplificam e oferecem maior dinamismo ao
processo. & mais uma agao da Sefic que visa a0 aprimoramento da Lei Rouanet”, disse o secretario Henilton Menezes.

Confira as orientagdes sobre cada um dos mddulos no link
http://vsvove. cultura.gov. br/site/2012/10/09/sefic-aprimora-sistema-salic/

2009 Ministério da Cultura. Todos os ireitos reservados.

Nessa tela o “menu” suspenso oferece as seguintes opgoes:

1. Pagina Inicial: permite retornar a pagina inicial.

Proposta Cultural: permite inserir e editar propostas culturais

3. Projeto Cultural: permite visualizar as propostas que ja se transformaram em projeto
cultural.

4. Usuario: permite alterar a sua senha e atualizar o cadastro.

Sair: para sair do ambiente de usuario que vocé esta conectado no momento.

6. Abrir Pagina de Ajuda permite acessar os topicos da “Ajuda”.

N

b

|:> 32 Passo: Cadastrar Proponente (candidato) no Salic Web

Agora é importante saber a diferenca entre USUARIO e PROPONENTE. Nos passos anteriores,
vocé se cadastrou como USUARIO do Sistema Salic Web. Isso quer dizer que vocé tem acesso
ao sistema e pode cadastrar propostas em diversos editais do Ministério da Cultura e ainda
ajudar outras pessoas a cadastrarem suas propostas.

O que aparece no sistema Salic Web como “PROPONENTE” é a pessoa ou a instituicdo
responsavel pelo projeto/proposta que concorrera a premiagao.



Um mesmo USUARIO, além de poder cadastrar diversos projetos/propostas, podera também
cadastrar projetos/propostas de diferentes PROPONENTES. Vejamos um exemplo:

O Sr. Roberto se cadastrou como usuario do Salic Web para inscrever o seu grupo de teatro no
Edital Prémio Funarte de Teatro Myriam Muniz. A mde do Sr.Roberto, Dona Almira,
responsavel por um Coral formado por pessoas idosas, deseja se inscrever no Edital Prémio
Inclusdo Cultural da Pessoa Idosa 2013. Nesse caso, o Sr. Roberto, que ja é USUARIO do Salic
Web, poderd ajudar o Grupo de Dona Almira, cadastrando no sistema, as informagoes
repassadas pelo Grupo. No cadastro, o Sr. Roberto indicard que Dona Almira é a PROPONENTE
responsavel pela proposta cultural do Coral.

Como fazer o cadastro de Proponentes:

Para cadastrar-se como proponente, vocé deve clicar em Proposta Cultural, e depois clicar em
Edital.

Projeto cultural Usuario = 11 Sair Abrir pagina de ajuda

Incentivo Fiscal
Edital

Em seguida vocé deve clicar no botdo NOVO, conforme a tela abaixo.

cultural v Projeto cultural Usudrio ¥ 1 Sair Abrir pagina de ajuda

Lista de Proposta cadastrados no MinC

Proponente sem Edital cadastrado
NOVO

Ao clicar em NOVO uma nova tela aparecerd em seu monitor: a tela onde se encontra a
“Declaragdo de Responsabilidade”.

€ Apresentacho de progeto cultural -
sestemat cutrs gov be *

CNDJ | CPF 8o Proponeats * ]

1-DECLARO, 505 penas &3 e aue

1 530 verdaseras 83 infermacdes £e3100a3 N0 Breencraments 033 1omulbnos Ge CITAITIMANID BCELa 30 UIUANG 30 BIOFSNENECINTITIS € 33 IN3Tngdo Bpresentass
2 Sou ntegralmente re300ns 3uel Cela UBAIIC30 COCUTANIoS 1003 IMIDENS @ OUNOS MANOS CLCS HLOS SIS €310,3™ COeRIGOS CeL3 1DISIaC30 WoRNte N3 erecu; 3o 22 propostaingcndo

3 AUIOR20 0 KINT 3 CAGIM S4M JUTONCICH0 DA€ € S6M QUAIQUE S0US. OF QUAIGUH NIANEID EMEEMS0 JIGUM 33 IMITENS € MIIMITLES CONDEIS N INSCNTED. COMNNS FITUSHLITHRE SOUCININNS ¢ CURNNS

4 Eve ©0 qUe 2 MINha SenNa e a0es 50 20 sterna SAUC ¢ pessoal e it

- COMPROUETO-UE 3 Manter ComErovanes S0Tumentars S35 wANMIIE CONSEMIS 1O CITIINO S35 INFCAGEAETIOEOIIIS CUIMIE, 3550M COMO EI5 13545 0 LFOCOSHC S4aND

Oe acordo



Insira 0 nimero do CNPJ da empresa proponente (no caso do Prémio Funarte de Teatro
Myriam Muniz, terd que ser, obrigatoriamente, uma Pessoa Juridica). Leia atentamente a
Declaragdo de Responsabilidade e marque a opcdo DE ACORDO. Em seguida, clique em
CONFIRMAR.

Apds confirmar que esta de acordo com a “Declaragdo de Responsabilidade”, vocé devera
inserir os demais Dados do Proponente. Seguindo as orientagdes abaixo, vocé deve preencher
todos os campos que aparecem nessa tela.

DICA: O cadastramento do proponente, assim como o cadastramento de usuario, sé é feito
uma vez. Portanto, mesmo no caso do proponente ser uma Cooperativa ou Associagao
que, pelas regras do edital, podem inscrever mais de um projeto, esse processo so sera
feito uma Unica vez.

|G b 25
presentacio de projeto cultural ctado:

Pégina Inicial :: Proposta cultural v Projeto cultural Usudrio v 11 Sair Abrir pagina de ajuda

cwpacor o
Informe o CEP
CEP* = UF* Cidade * |
Tipo de Endereco * Tipo de Logradouro * Logradouro Numero
Selecione | v Selecione E]
Complemento * Bairro *
Autoriza dmulgar o enderego = Endereco p/Correspondéncia 2 [sm [v]

43 INCLUIR

CNPJ: Este campo é preenchido automaticamente pelo sistema, com o nimero do CNPJ que
vocé informou na tela anterior.

Nome: Preencha esse campo com a razdo social (nome) da empresa PROPONENTE.
CEP: Preencher o CEP completo para recebimento de correspondéncia.

UF, Cidade, Logradouro e Bairro: Estes campos serdo preenchidos automaticamente pelo
sistema, se o CEP tiver sido preenchido corretamente.

Tipo de Enderego, Tipo de Logradouro, Nimero e Complemento: Alguns desses campos serdo
preenchidos automaticamente. Caso isso ndo aconteca, vocé deve preenché-los com o maior
numero possivel de informagdes.

Quando concluido o preenchimento de todos os campos, clique em INCLUIR.

DICA: Caso o proponente ja seja cadastrado, essa etapa serd, automaticamente, pulada pelo
sistema, ja entrando a tela em que aparece a Lista de Propostas cadastradas no MinC
desse proponente.

10




Assim que concluir a etapa anterior, vocé sera redirecionado para outra tela. Nessa tela,
podem estar relacionados outros projetos/propostas ja cadastrados pelo proponente ou, caso
esse proponente ndo tenha nenhum projeto/proposta cadastrado no Salic Web, aparecera
como na imagem abaixo. Em qualquer dos casos, para cadastrar seu projeto no Edital em
questao, clique em NOVO.

Pégina Inicial :: Proposta cultural ~ Projeto cultural Usudrio v 11 Sair Abrir pagina de ajuda

Lista de Proposta cadastrados no MinC

Proponente cadastrado

|:> 42 Passo: Cadastrar a Proposta

Chegou a hora de fazer a inscricdo de seu projeto/proposta. Vocé deve comecar escolhendo o
Edital de seu interesse. No caso de inscricdo no edital Prémio Funarte de Teatro Myriam
Muniz, clique primeiro no sinal de[+] que aparece ao lado de Editais de Premiagio.

€ w""‘t"w °°°9"°'°"- — — - %

[ sistemas.culturs gov.br propoits min_Apresentacao.php

Resultado Consulta de Edital

RESUMO

Outras opgdes se abrirdo. Clique entdo no sinal de fr jue aparece ao lado da palavra Teatro,
gue todas as op¢des do edital Prémio Funarte de Teatro Myriam Muniz se abrirdo, como na
imagem abaixo.

- e e B e —— ]

[E) uﬂuv\n.(ukuugﬂvb prope

Proposta cultural ~ Projeto cultural Usudno ~

cultural

Resultado Consulta de Edital

RESUMO

e Qualificagao

ATIVIDADES TEATRAIS DE GRUPOS E COMPANHIAS - REGIAO CENTRO-OESTE
3 [Teatro Prémio Funarte Mynam Muniz 2013 - MONTAGEM DE ESPETACULOS ou MANUTENaO DE 17/06/2013[30/06/2013]
JATIVIDADES TEATRAIS DE GRUPOS E COMPANHIAS - REGIAO SUDESTE
[ 3 [Teatro Prémio Funarte Mynam Muniz 2013 - MONTAGEM DE ESPETACULOS ou MANUTENCKO DE
IATIVIDADES TEATRAIS DE GRUPOS E COMPANHIAS - REGIAQ SUI

o UNARTE- [Editais do — [Teatro
IRJCEACEN/COTEATROPremiagao
) [Teatro F ynam Muniz /2013 -
) eatro ynam Muniz
[ 2atro Mynam Muniz 2013 -
) atro yriam Muniz :
) [Featro narte Myriam Muniz 2013 - MONTAGEM DE ESPETACULOS ou MANUTENGAO DE
ATIVIDADES TEATRAIS DE GRUPOS E COMPANHIAS - REGIA0 NORTE
B3 [Featro Pl!mm Funarte Myniam Muniz 2013 - MONTAGEM DE ESPETACULOS ou MANUTENGAO DE
ES TEATRAIS DE GRUPOS E COMPANHIAS - REGIA0 NORDESTE
£ [Teatro Pmmm Funarte Mynam Muniz 2013 - MONTAGEM DE ESPETACULOS ou MANUTENGAO DE
T

[® Edital Cutturas Populares

® inovag Tr lida

® Programa de Intercambio e Difuséo Cultural
& ocauzan

des
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ATENCAO: O edital estd dividido por categorias (A-CIRCULAGAO DE ESPETACULOS e B-
MONTAGEM DE ESPETACULOS OU MANUTENGAO DE ATIVIDADES TEATRAIS DE
GRUPOS E COMPANHIAS) e por regido. Escolha a categoria (A ou B) de acordo com
a Regido de inscricdo de seu CNPJ.

Exemplo: se o seu CNPJ é da cidade de Campina Grande/PB, vocé poderd optar pela Categoria

A ou B, mas, obrigatoriamente, por uma dessas opgoes na Regido Nordeste.

Para escolher a categoria e a regido em que seu projeto/proposta serd inscrito, clique no
nuimero que aparece ao lado da opc¢do desejada.

DICA: Clicando na imagem da Lupa (a esquerda do Numero de cada Edital), vocé podera
conferir o Objeto do Edital, ou seja, uma descri¢do detalhada dos objetivos, publico-alvo
e outras informagdes sobre o concurso.

>> Dados Iniciais da Proposta

Na tela abaixo vocé devera preencher todos os campos.

Cultura B:“‘i

Mnstis a Cutura
Apresentacio de projeto cultural Usudric onsctade:

Proponente NrProposta
Nome do Proponente
Nome ta Proposta *

Bxplique 2 proposta de forma clara, objetiva e susclita - méximo de 10 Inhas. *

Nome da proposta: Neste campo vocé deve informar o nome do seu projeto/proposta, ou
seja, o nome da iniciativa cultural que concorrera no Edital.

Explique a proposta de forma clara, objetiva e sucinta: Neste campo vocé deve escrever um
texto resumido sobre a sua iniciativa cultural.

Quando vocé concluir o preenchimento dos campos, clique em INCLUIR.

>> Dados da Proposta

Nessa nova etapa vocé deve incluir dados mais especificos sobre seu projeto/proposta,
listados na area azul a esquerda da tela. Comentaremos cada um deles a seguir.

12




Proposta cultural v
Minhas propostas |l

Proposta Atual n

Dados do Proponentz ~ [IF]
Localdereah:a;ion ’

Responder Questiondrio [

Enviar Arquivo u

Documentes pendentes [
Acompanihe Sua proposta

I
Msg Enviadas pelo MinC IR

Usudtio conedtado:
Projeto cultural Usudno v 1+ Sair Abnr pagina de ajuda
|dentificagéo da Proposta
Proponente Nr.Proposta
Home doProponente Numeragio
Home daPropasta* Automitica
Resposia

Resumo da Proposta

Expliqu
Explique

10 inhas.

HSALVAR @ EXCLUIR

1. Minhas Propostas: Nesse item vocé poderd visualizar a lista de todas propostas

cadastradas.

2. Proposta Atual: Nesse item vocé podera visualizar a tela dos dados iniciais da proposta.
Neste momento vocé ainda pode fazer alteracdo nas informagdes, mas ndo se esqueca de

clicar no botdo SALVAR.

3. Dados do Proponente:

3.1.Pessoa Juridica (este edital sé aceita inscrigdes feitas por Pessoas Juridicas)

Nesse item havera cinco opgbes:

Endereco
Telefone

E-mail
Dirigente
Natureza

3.1.1.Enderego: Aqui vocé deve apenas conferir os dados cadastrados durante o 32

Passo.

3.1.2.Telefone: Aqui vocé deve incluir numeros telefénicos (telefone fixo,celular,
telefone para recados etc.) caso o Ministério da Cultura ou a Funarte precise
entrar em contato com o PROPONENTE.

Para inserir os nimeros telefonicos, primeiro cliqgue em NOVO, aqui destacado em vermelho:

Telefones

4 ANTERIOR » PROXIMO



Na tela seguinte, preencha todos os campos e quando finalizar, clique em SALVAR.

[=] Salvar €3 Cancelar | Selecione  [v] | Setecione ~] | selecione [+ [ | [sim [v]

4 ANTERIOR * PROXIMO

Se vocé quiser alterar alguma informacdo que foi salva anteriormente, clique no “lapis” no
inicio da linha (destacado na tela abaixo), corrija a informacdo, e cliqgue em SALVAR. Se
precisar excluir alguma informacdo, basta clicar em EXCLUIR.

Telefones

© Excluir 7 Editar  Residencial Acre 68 12345678 Sim
] saivar €3 Cancelar | Selecione (] | Selecione ~] | Selecione [~] [ [sim [~]

4« ANTERIOR % PROXIMO

3.1.3.E-mail: Aqui deve ser cadastrado o e-mail utilizado com mais freqiiéncia, pois
manteremos contato com o PROPONENTE por meio desse endereco eletronico.
Para fazer o cadastro do e-mail, clique em NOVO.

Alterar E-mails

4 ANTERIOR % PROXIMO

Na tela abaixo, indique se o e-mail é Particular ou Institucional. Em seguida informe o e-mail e
marque SIM na pergunta “Para correspondéncia”. Por ultimo, marque se esse e-mail pode ou
nao ser divulgado, o que significa receber ou ndo as mensagens sobre as a¢des do Ministério
da Cultura.

Assim que concluir todo o preenchimento, clique em SALVAR.

Alterar E-mails

[~ saivar @ cancelar @ Particular O Institucional | /@ OnNio @sim ON&o @ sim

@ ANTERIOR % PROXIMO

Se vocé precisar corrigir o e-mail cadastrado, basta clicar no “lapis” no inicio da linha, e quando
finalizar clique em SALVAR. Se vocé quiser excluir o e-mail cadastrado, é sé clicar em EXCLUIR.
Para finalizar a proposta vocé precisa, obrigatoriamente, de pelo menos um e-mail cadastrado.

DICA: Para cadastrar um novo e-mail repita todo o processo, clicando em NOVO.

3.1.4.Dirigente: Aqui vocé deve incluir os dados do Dirigente Maximo da entidade ou
empresa proponente. Aquele que ird assinar todos os documentos necessarios
durante a candidatura. Para iniciar, clique em NOVO.
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Dirigente

« INICIO € ANTERIOR
rove <

Na tela abaixo, escreva o nimero do CPF e 0 nome completo do Dirigente Maximo da entidade
ou empresa proponente.

Dirigente

:‘ Salvar o Cancelar |:|

« INICIO @ ANTERIOR

Assim que concluir o preenchimento, clique em SALVAR.

3.1.5.Natureza: Aqui vocé deve responder somente o item “Direito*”.

lDiteito 2
Esfera Piblico

Poder Privado com fing lucrativo
Privado sem fins lucrativo

Administracdo | Selecione |v

gF INCLUIR

ESelecione e i
=}

DICA: Procure essa informacdo no Cartdo do CNPJ da empresa proponente

4. local de Realizagdao: Nesse item vocé deve incluir o local (ou locais) onde seu
projeto/proposta sera realizado.

Na tela abaixo clique em NOVO.

Abrangéncia geografica da proposta cultural
Proposta Teste
Nao ha registros a exibir
NOVO

Na tela abaixo selecione Pais, UF e Cidade

1.Esta tela devera ser preenchida com um ou mais locais realizagio da proposta cultural.
2. Se o local de realizagdo for no exterior, selecione o pais.

3. Se o local de realizagio for no Brasil, aUFeo il
Local de realizagao da proposta Cultural
Pais UF Cidade
Brasi [~] Selecione )|

= INCLUIR @& SAIR



Assim que vocé terminar de cadastrar o Local de Realizagao, clique em INCLUIR.

DICA: Se vocé quiser excluir alguma informagdo, basta clicar em EXCLUIR. Se for necessario
fazer alguma alteracdo, basta escolher o local correto e clicar em SALVAR.

Proposta Teste

1.Esta tela devera ser preenchida com um ou mais locais realizagdo da proposta cultural.
2. Se o local de realizagio for no exterior, selecione o pais.

3. Se o local de realizagio for no Brasil, selecione a UF € o Municipio.

Local de realizagdao da proposta Cultural

Pais UF Cidade
Brasil :l Acre :l Assis Brasil ]:I
NOVO = SALVAR © EXCLUIR @ SAIR

ATENCAO: Devem ser cadastrados todos os locais onde o projeto/proposta sera realizado.

Para incluir outro Local de Realizagdo, basta repetir o processo.

Quando acabar de inserir as informa¢des do Local de Realizagdo, clique em SAIR para
visualizar a sua lista de locais.

Proposta Teste

1.Esta tela devera ser preenchida com um ou mais locais realizagdo da proposta cultural.
2. Se o local de realizagio for no exterior, selecione o pais.

3. Se o local de realizagio for no Brasil, selecione a UF € o Municipio.

Local de realizagdao da proposta Cultural
Pais UF Cidade

Brasil :l Acre :l Assis Brasil ]:I
NOVO = SALVAR © EXCLUIR @ SAIR

Na tela de visualizagdo da lista, se vocé precisar fazer alguma alteragdo, clique no “lapis”,
localizado a esquerda do local escolhido.

Abrangéncia geografica da proposta cultural

Proposta Teste
¢ Argentina
& |Brasil Acre Acrelandia
& |Brasil Alagoas Anadia
& |Brasil Amapa Calgoene
& Brasil Amazonas Alvaries
& |Brasil Bahia Abaira
& Brasil Ceara Abaiara
¢ |Brasil Parana Abatia
& |Brasil Pemambuco Afogados da Ingazeira
# |Brasil Piaui Acaud
& |Brasil Rio de Janeiro Angra dos Reis

4 ANTERIOR #» PROXIMO NOVO
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5. Responder o Questionario: Inicie o questiondrio inserindo, novamente, os dados
solicitados do proponente que, no caso do edital Prémio Funarte de Teatro Myriam
Muniz, devera ser uma pessoa juridica.

© soresme o -G TR TR . 5

Y sistemas.cultura.gov.br/propostaweb/mn_Apresentacso/mn_Apresentacac.phps

Feaguitues .,

Vo est respondendo o questionsrio "FORMULARIO DE INSCRICAQ".

Questio 1: CNPJ do Proponente

Questio 2: Nome do Proponente
Corforme carido do CNPJ

Questio 3: Cooperativa ou Associagio

Questio 4: Endereso

Ouestio 8:CTP

Salvar Quescionino

Apds ter inserido todos os dados do proponente, vocé deve clicar na opcdo “As informagoes
prestadas sdo verdadeiras e de minha inteira responsabilidade”

DICA: Sempre salve as informacdes, para ndo perdé-las, caso surja algum problema com o seu
computador

A partir desse momento vocé estard respondendo a questGes referentes ao seu
projeto/proposta. Abaixo, algumas dicas para facilitar a sua inscri¢do:

Questdo 15: Titulo do Projeto

e Dé um titulo ao seu projeto

Questdo 16: Tipo

e Escolha, entre as opcgdes listadas, qual o segmento teatral em que se encaixa seu
projeto/proposta.

Questdo 17: Categoria

e Escolha a categoria em que se encaixa seu projeto/proposta.

Questdo 18: Mddulo Financeiro

e Informe em qual o médulo financeiro vocé estd inscrevendo seu projeto/proposta.
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Questdo 19: Objetivos

e O que é: Indicagdo dos resultados que se pretende atingir, dos produtos finais a serem
elaborados, bem como dos beneficios da a¢do ou atividade cultural, se possivel a
curto, médio e longo prazo.

e Como fazer: Faga um pequeno paragrafo com o objetivo geral e organize em tépicos
os especificos. Os objetivos especificos geralmente iniciam com um verbo e devem ser
claros e sucintos.

DICA: O objetivo geral corresponde ao produto final do projeto. Ja os objetivos especificos se
configuram como ag¢des que contribuirdo para alcancar ou para complementar o
objetivo geral.

Questao 20: Justificativa

e O que é: Apresentacdo das razdes para a realizagdo do projeto.

DICA: Além de explicitar as razbes pelas quais se tomou a iniciativa de realizar o projeto
proposto, é preciso enfatizar quais circunstancias favorecem a sua execu¢do, o
justificam e o diferenciam. Acrescente ainda em seu texto quais serdo suas
contribuicdes para o desenvolvimento cultural do publico ao qual se destina ou da

localidade/regido na qual se insere.

e Como fazer: Este é o momento de convencimento da importancia do projeto e da
capacidade do proponente em realizd-lo. Cuidado para ndo se perder em detalhes que
nao estdo diretamente vinculados ao projeto. Lembre-se que o projeto deve ser
justificado culturalmente. Dé énfase a seus principais atributos tais como, criatividade,
contemporaneidade, tradi¢ao, inovacdo, popularidade, entre outros.

e Perguntas norteadoras:
o Em que contexto se insere o projeto?
Qual sua importancia neste contexto?
Por que foi pensado e proposto?
Qual seu histérico (se houver)?
Qual seu diferencial?
Qual a experiéncia do proponente?
Ja foram desenvolvidas outras acbes para o publico-alvo do projeto pelo
proponente?

O O O O O O

Questao 21: Ficha técnica completa

e Liste o nome e respectivas fun¢des dos principais profissionais envolvidos no projeto.
(anexe seus curriculos)

Questdo 22: Plano estratégico e Cronograma de execug¢ao

e Plano estratégico

O que é: O Plano estratégico, ou estratégia de agdo, ou memorial descritivo, explica
como o projeto sera realizado, detalhando suas etapas.
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ATENCAO: O Plano estratégico ird demonstrar a proximidade que o proponente possui
com a linguagem do projeto e com a producdo cultural. Este item deve
apresentar uma coeréncia com o orgamento e com o0 cronograma.

Como fazer: Para elaborar a estratégia de agdo volte aos itens “objetivos” e
“resultados previstos” e liste todas as atividades que serdo necessdrias para atingi-los.
Ordene as agbes por etapa de realizacdo e preveja o tempo de duracao de cada uma.
Liste também os profissionais envolvidos em cada etapa.

Cronograma de execugao

O que é: O cronograma situa no tempo as agées ou procedimentos necessarios para a
realizacdo do projeto. Pode ser apresentado em forma de tabela, por itens e ndo em
texto.

ATENCAO: Algumas ag¢des s3o comuns a varios projetos, como reserva do local de
realizacdo do projeto, impressdo das pecas graficas, divulgacao, inscricoes,
ensaios, montagem, estréia, pagamento de servicos e profissionais,
prestacdo de contas, entre outros. Em algumas ocasides os editais e
mecanismos de financiamento indicam um periodo de execucdo, o que
significa que ndo se pode propor um cronograma que o extrapole.

Como fazer: O cronograma é conseqiliéncia da “estratégia de agdo”. Desenhe uma
tabela contendo as etapas do projeto e seu periodo de execucdo (semana, quinzena ou
més). O cronograma geralmente estd dividido em pré-producdo, producdo e pods-
producdo, que significam, respectivamente, o momento prévio da execucdo do
projeto, a sua execuc¢ao de fato e o momento posterior.

DICA: O cronograma pode ser inserido como anexo. Neste caso, informe no campo da
Questao 22 que voceé ird anexar o cronograma.

Questdo 23: Plano estratégico de comunicagdo e divulgacdo

O que é: O Plano estratégico de comunicac¢do e divulga¢do refere-se as formas de
comunicacdo e divulgacdo do projeto para o publico em geral. Indique as acGes e os
materiais de divulgacdo do projeto previstos, com suas respectivas especificacdes e
quantidades.

Exemplo: banners 1m x 2m em lona, com impressdo em 4/0 cores; convites em
tamanho postal, papel couché 4/2 cores; cartazes em couché brilho 180g, 4 cores; site;
redes sociais; assessoria de imprensa; veiculagdio na midia impressa (4 anuncios %
pagina, cor, caderno de cultura do Jornal X), eletrénica (1.000 impressdes banner no
portal Y) e digital (envio de cinco mil newsletters); acdes promocionais (descricdo das
acbes) etc.

Questao 24: A inscricao efetuada implica na minha plena aceitagdao de todas as condicoes

estabelecidas no Edital

Para finalizar seu projeto/proposta, cligue em “Concordo”.
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Apds o preenchimento do questiondrio vocé deve salvar as informacdes, clicando no botdo
SALVAR QUESTIONARIO, localizado no final da tela.

DICA: Vocé poderd salvar as respostas a qualqguer momento, mesmo que ainda ndo tenha

finalizado o questionario.

6. Enviar Arquivo: Nesse item vocé deve incluir todos os documentos exigidos no edital:

Cartas de anuéncia, em caso de montagem e circulagdo, categorias A e B, do diretor e
elenco.

Orcamento geral do projeto, a fim de orientar a Comissao Julgadora em suas decisdes.
Curriculo do proponente com comprovacao de atividade de trabalho realizado.
Documentos comprobatdrios das atividades realizadas pelo proponente (material de
imprensa, material grafico- folders, cartazes, programas e fotos). No caso de projetos
de manutencdo de grupos e companhias, devera ser comprovado o trabalho
continuado h3d, pelo menos, 5 (cinco) anos.

Cartao do CNPJ.

Informacgdes adicionais, que possam acrescentar dados sobre o projeto (opcional).

Para inserir seus arquivos, siga as orientacdes abaixo:

Ao clicar na opgao Enviar Arquivo (que aparece na area azul a esquerda), a tela abaixo
aparecera.

Clique no botdo Procurar Arquivo, para que vocé possa localizar o arquivo em seu
computador.

Clique duas vezes sobre o arquivo desejado para inseri-lo ao seu projeto.

€ s e oo oo W T o

sittomat.culora.gov.be

Cultura
N & Coms

Apeerertache do projats coneral Uruao comactador

Emviar Proposta 8o MinC

ATENCAO: O tamanho mdaximo permitido para cada arquivo inserido é de 10MB. As extens&es

aceitas sdo pdf, jpeg, jpg, gif, wav, mp3, wma, wmv, avi, mpeg, mpg, flv, bmp, png,
xls. Arquivos maiores do que o permitido ou com extensdao diferente das aqui
listadas, ndo serdo aceitos pelo sistema.

A cada arquivo inserido corretamente, o sistema enviara a seguinte mensagem “Arquivo
inserido com sucesso”
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Apresentagio de projeto cultural - Google C - — (=t

[1) siste ft br/s b/mn_s _Aprese php®

|

Envio de Arquivo

Enviar anexo (tamanho maximo de 10 MB; tipos de arquivos permitidos: (p<f. jpes. jpg. gif wav, mp3, wma, wmv, avi. mpeg, mpg, flv. bmp.
png, xls)

\ Procurar Arquivo '+

& Apsgina em sistemas.cultura gov.br diz:

Arquivo inserido com Sucesso!

Ao clicar o botdo OK, uma tela com uma lista dos arquivos ja inseridos aparecera. Repita o
processo quantas vezes necessarias para a inclusdo de todos os arquivos que deseja enviar.

& Apcesentacho de promto cultural - Google s e sl

sistemas.cultura.gov.be ;

Envio de Arquivo

Ermiar anens (FIMInho MEHMO e 10 MB. 5905 d0 HGUINOS POrMIBA0S. (294 1293 195§, oy, mE3. ma. wme. 4t mpws. mi5. fe. bme
priaeh

Procurar Arquive *
Eaviar

[ orojero | arauvo | xtonsso | patndermio | w0 ||

muyouy imagens tutonal 3 por oot 22052013 applicationpat © EXCLUIR

DICA: Se for necessario excluir algum arquivo, basta clicar na palavra “Excluir”, que aparece a
direita de cada arquivo incluido.

7. Enviar Proposta ao MinC: Vocé deve clicar neste botdo somente quando concluir todas as
fases de preenchimento e inclusdo de documentos. Seu projeto/proposta sera enviado
para a Comissdo de Habilitacdo que ira averiguar se ele cumpre as exigéncias previstas
para a inscricdo neste edital.

8. Documentos Pendentes: Nao se aplica em caso de editais.
9. Acompanhe Sua Proposta: Nao se aplica em caso de editais

10. MSG Enviadas pelo MinC: Nesse item ficardo guardadas as mensagens enviadas pelo
Ministério da Cultura ao PROPONENTE.

ATENCAO: A Funarte n3o se responsabiliza por solicitacdo de inscricdo ndo recebida por
motivos de ordem técnica dos computadores, falhas ou congestionamento das linhas de
comunica¢do, bem como por outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a
transferéncia de dados. Portanto, ndo deixe para fazer a inclusido de seu projeto/proposta nos
ultimos dias do prazo de inscricdo previsto no edital, pois a tendéncia é de que as linhas
estejam mais congestionadas nesse periodo.

BOM TRABALHO!
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